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ANEXO I

1. OBJETO

_ Contratggéo‘qe empresa especializada para prestagdo de Servigos de Levantamento de
mforrr!agﬁes patrimoniais, almoxarifado e frota de veiculos, das Secretarias Municipais de Gestao e
Planejamento, Educacgéo, Saude e Assisténcia Social do municipio de Serrano do Maranhao.

2. JUSTIFICATIVA

A obrigatoriedade da manutengao de Sistema de Controle de (Almoxarifado, Patrimonio e Frota)
na Administracdo Publica foi estabelecida pela Constituicdo Federal de 1967 e confirmada pela
Constituicdo Federal de 1988, em seus artigos 70 e 74 e a implantagdo deste sistema nos estados e
municipios brasileiros vem ocorrendo de forma gradual.

A Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, mais conhecida como Lei de
Responsabilidade Fiscal, prevé em seu artigo 54, que dispbe sobre o Relatério de Gestéo Fiscal, a
obrigatoriedade da assinatura, naquele relatério, dos responsaveis pelo Sistema de Controle de
(Almoxarifado, Patriménio e Frota).

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar e uniformizar a responsabilidade pelo detentor de
todo e qualquer bem pertencente ao Patriménio Publico Municipal e assegurar a gestao e controle

eficientes.

CONSIDERANDO, O disposto na Lei Federal n°. 4.320, de 17 de margo de 1964 e suas alteractes e
regulamentagdes, Lei Federal n°. 8.666/93, alterada, Portaria n°. 448 de 13 de setembro de 2002 da
Secretaria do Tesouro Nacional e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico —
NBCASP.

Considerando ainda os prozo para os procedimentos contabeis patrimoniais, segundo a portaria do STN
N° 548, de 24 de setembro de 2015.

l NBC TSP (em
| PCP 2015)

IPSAS (em

MCASP 6° edigao 2015)

' Reconhecimento, mensuracéo e evidenciagdo de bens NBC T' 16.10, | Capitulos 5 e 7 da ——

I : i 2 f
| moveis 2] imoveis e da respectiva
idepreciaq;éo,amor‘(iza(;éo ou exaustéo. 16.2,16.6e16.9 | Parte ll (PCP)

(1) ANBC T 16.10 nao trata especificamente do assunto. Limita-se a estabelecer regras gerais para
ativos de entidades do setor publico. As NBC T 16.2 e 16.6 contém definigbes de ativos e passivos. A
NBC T 16.9 trata especificamente de depreciagao, amortizagéo e exaustéo.

RESUMO DAS AGOES NECESSARIAS PARA A IMPLANTACAO
Os procedimentos relacionados ao ativo imobilizado guardam relagao com a integragéo entre os sistemas

de gestdo patrimonial e o sistema contabil. Na impossibilidade desta integragéo, e necessario que o
registro contabil possua suporte documental.

No procedimento de implantag&o dos registros contabeis do ativo imobilizado, devem ser destacadas em
notas explicativas a politica contabil de depreciagdo e exaustio, de reavaliagdo e de ajuste ao valor
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recuperavel. Ademais, quando da existéncia de politicas contabeis distintas para os bens legado do
imobilizado, estas dever&o ser evidenciadas em notas explicativas
E importante destacar que os procedimentos de registro contabil nao devem ser confundidos com a
responsabilizaco pelo controle patrimonial. Faz-se necessaria a segregacdo de fungdes dos
responsaveis pelo registro contabil da informagéo e do controle e gestao patrimonial. A conciliagdo

patrimonial, entre o sistema de patriménio e o sistema contabil, deve ser realizada periodicamente
(recomenda-se, pelo menos, uma vez ao meés
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Foram estabelecidos os prazos para implantagéo dos procedimentos patrimoniais estabelecidos neste
tépico, os quais deverdo ser obrigatoriamente seguidos pelos entes da Federag&o conforme quadro a

segulir.

Obrigatoriedade

Preparacgao de : & i

{ PzP(dsBago;gg 60;1 :ﬂscr:g;as Entes da sistemas e outras dos registros \é?;f:fﬁ:?:::ti?
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| 2017(Dados  de
| . (2
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| 7. Reconhecimento, mensuragao 2019)
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| depreciagdo  ou exaustao; Municipios com
|reavaliagio e reducdo a0 valor | majs de 50 mil | 31/12/2019 01/01/2020 7 de
| recuperavel (exceto bens do |hapitantes
|patriménio  cultural e de
‘ infraestrutura) 0000000 ~
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i até 50  mil 31/12/2020 01/01/2021 2021§

habitantes
[ o 2020(Dados de

Unido 31/12/2018 01/01/2019 2019§
l 2023(Dados de
| 01/01/2022
\8. Reconhecimento, mensurag&o DF e Estados 31/12/2021 2022)
e evidenciagdo dos bens de
| infraestrutura; respectiva —
| depreciagdo, amortizagdo ou | Municipios ) 2024(Dados  de
| exaustao; reavaliagéo e reducéo acin_1a de 50 mil | 31/12/2022 01/01/2023 2023§
| ao valor recuperavel habitantes
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'1

| Uniao 31/12/2020 01/01/2021 2022(Dados de
‘ 2021)

| 9. Reconhecimento, mensuragdo

|e evidenciagdo dos bens ggo DF e Estados | 31/12/2021 01/01/2022 §g§g§Dados o

| patriménio  cultural; respectiva
i depreciagdo, amortizagdo ou
| exaustdo; reavaliagdo e redugdo | Municipios |
‘ao valor recuperavel (quando |acima de 50 mil | 31/12/2022 01/01/2023
‘passivel de registro segundo | habitantes
| IPSAS, NBC TSP e MCASP)

2024(Dados de
2023)

Municipios com
até 50 mil |31/12/2023 01/01/2024
habitantes

2025(Dados de
2024)

(") A Uni&o ja implementou as rotinas deste item.
() A verificagao das rotinas ja é observada pelo Siafi.
Obrigagdes por Competéncia

E certo que amplitude do Controle Almoxarifado, Patrimonio e Frota n&o se restringe a aspectos
contabeis ou financeiros, mas alcanca toda a atividade administrativa, e, de forma especial, a detectar
eventuais riscos que possam prejudicar o cumprimento das metas fisicas dos programas de governo e a
consecugao dos objetivos institucionais do rgéo ou entidade.

A atuagéo preventiva do Controle Almoxarifado, Patriménio e Frota, continuada s&o os grandes
alicerces para a instrumentalizagéo de agbes que favoregam a melhoria dos processos decisorios, da
condugéo das atividades, e, principaimente, da consecugdo dos objetivos finalisticos da Administragéo
Publica no que se refere a estas atividades.

Nesse cendrio, as atividades operacionais da Prefeitura Municipal de Serrano do Maranh&o- MA,
em busca de atendimento ao principio da eficiéncia, demandam a contratagdo de uma empresa
especializada para prestar os servicos de assessoria e orientag&o ao Controle Aimoxarifado, Patriménio
e Frota deste Municipio, em conformidade com a legislagdo pertinente, auxiliando na tomada de decisdes
por parte da administragéo municipal.

3. OBJETIVOS

Prestacéo de servigos de assessoria e orientagéo ao Levantamento de informacoes patrimoniais,
almoxarifado e frota de veiculos deste Municipio, observando as condigbes e especificagdes constantes
no item 4, e as condigbes da prestagéo dos servigos constantes no item 12.

4. VALOR ESTIMADO E ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

O valor total estimado para execug&o do objeto do presente Projeto Basico € de R$: 171.600,03
(cento e setenta e um mil e seiscentos reais e trés centavos), tendo por referéncia os precos
constantes da pesquisa de pregos realizada no mercado e no sitio de referencia mural de licitagbes do
proprio tribunal de contas do estado TCE-MA. https://www6.tce.ma.gov.br/sacop/muralsite/mural.zul.
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4.1. PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PREGOS
DESCRICAO DOS SERVICOS

Contratagao de empresa especializada para prestagéo de Servigos de Levantamento de informagées patrimoniais, almoxarifado

e frota de veiculos, das Secretarias Municipais de Gestéo e Planejamento, Educagéo, Salide e Assisténcia Social do municipio
de Serrano do Maranh&o

PATRIMONIO

BENS MOVEIS
RECOMENDAR:
v A instituicdo de uma comisséo para inventariar os bens
pertencentes o Patrimdnio.
VERIFICAR A EXISTENCIA:
De ficha individual para cada bem patrimoniado;
De carga patrimonial;
De controle de localizagéo;
De identificagéo do setor responsavel;
De informagdes sobre o estado de conservagao;
De identificagéo por chapa ou etiqueta;
De atualizagao constante do cadastro,
De ficha de carga patrimonial preenchida no estagio de
liquidagao,
v De termo de transferéncia ou cessao,
v De controle sobre baixa;
v
v

LR SN ENNK

De inventario analitico;
De reavaliagdo;

BENS IMOVEIS
RECOMENDAR:

v A existéncia de escritura e registro de todos os iméveis de
propriedades do Municipio;

v A origem da incorporagéo,

v A existéncia de ficha individual descritiva.

TRANSPORTE E MANUTENCAO

TRANSPORTE E MANUTENGAO
VERIFICAR:
v A existéncia de fichas individuais de veiculos, permitindo

comparagio de desempenho e andlise de desvios;
v A existéncia de fichasindividuais de maquinas e
equipamentos;
¥ Existéncia do controle de deslocamentos dos veiculos e das
horas trabalhadas pelas maquinas e o levantamento do
custo por quilometro rodado ou por horas trabalhadas;
O controle de consumo de combustivel;
Controle de lubrificantes;
Controle de manutengéo (pegas, oficinas, etc.)
A periodicidade no fechamento dos controles e da apuragao
de custos;
O controle separado por secretaria de todos os veiculos da
Prefeitura;
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v O controle, separado, dos veiculos alugados e terceirizados
de todas as secretarias;

ALMOXARIFADO

ALMOXARIFADO

VERIFICAR:

v A forma de controle de estoque;

v As normas para entrega de materiale a sua observancia

¥ A existéncia de controles sobre produtos maior consumo
sobre o nivel maximo e minimo que deve conter o estoque;

v Se a movimentagdo (entradas/saidas) sdo regulamentada
passadas a contabilidade;

v Os critérios de avaliagao dos itens em estoque no
encerramento do exercicio.

Contratagdo de empresa especializada para
prestagdo de Servicos de Levantamento de
informagdes patrimoniais, almoxarifado e frota de
veiculos, da Secretaria Municipal de Gestdo e
Planejamento do Municipio de Serrano do
Maranhéo

Més 09 6.600,00 59.400,00

Contratagdo de empresa especializada para 09
prestagio de Servigos de Levantamento de
2 | informagdes patrimoniais, almoxarifado e frota de Més 5.200,00 46.800,00
veiculos, da Secretaria Municipal de Educagéo do
Municipio de Serrano do Maranhéo

Contratagdo de empresa especializada para 09
prestagdo de Servicos de Levantamento de
3 | informagdes patrimoniais, almoxarifado e frota de Més 4.566,67 41.100,03
veiculos, da Secretaria Municipal de Saude do
Municipio de Serrano do Maranh&o

Contratagdo de empresa especializada para 09
prestagdo de Servicos de Levantamento de
4 |informagdes patrimoniais, almoxarifado e frota de Més 2.700,00 24.300,00
veiculos, da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social do Municipio de Serrano do Maranh&o

VALOR TOTAL R$ 171.600,03
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PLAQUINHAS DE TOMBAMENTO MODELOS A SEREM APLICADOS POR CONTA DA
CONTATADA.

46 mm

14 mm i 24 mm

[
PATRIMONIO

HITLL
000001 | |

3dmm

14 mm

18 mm

|

{ IMPRIMIR

A6 mm

14 mm | \ 24 mm

PATRIMONIO

000001

14 mm

{ Tamanho Real

Logotipo:
Area reservada ao logotipo > 14 x 14 mm;
Possibilidade logotipo em cores;

Descricao Codigo de barras:
Caracteres numeéricos > 6 (seis) digitos;
Tamanho conjunto de coédigos > 24 mm;

Simbologia > Cédigo 128;

Descrigao Alfa:
Palavra PATRIMONIO atendendo exigéncia QT.
ISO 9002.
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5. FORMA DE CONTRATACAO

5.1 A Contratagdo seré realizada por meio de licitagdo na modalidade conveniente com o valor estimado,
do tipo menor prego Global.

6. DOS SERVICOS DE TREINAMENTO

6.1. Além dos servicos de assessoria e orientagéo, previstos no item 4 acima, a empresa contratada
devera prestar servicos de treinamento de servidores da Prefeitura Municipal de Serrano do Maranhao-
MA, encarregados de realizar os servigos pertinentes ao objeto e demais tarefas necessarias ao bom
funcionamento dos servicos de Controle de (Almoxarifado, Patriménio e Frota). Promover cursos sobre 0
objeto a cada més, e certificar os participantes.

y A DO SUPORTE TECNICO:

7.4. A empresa contratada devera prestar os servicos constantes do item 4 deste termo, designar 03
funcionarios, para que possa acompanhar e treinar os profissionais da Contratante.

8. FORMA DE PAGAMENTO:

8.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apos a assinatura do Termo de
Recebimento Definitivo, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,
mediante a apresentagéo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Servigos
e das certidées de regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa & Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Seguridade

Social: Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS,
Prova de regularidade relativa a Justica do Trabalho, mediante apresentagdo da Certiddo

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) diretamente na conta que o fornecedor apresentar
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no ato da contratacdo, para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e numero

da agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteragdes

futuras sem a anuéncia das partes interessadas.

9. PERIODO DE PRESTAGCAO DOS SERVIGOS
9.1 Os servigos deverdo ser prestados durante o periodo de 09 (meses).
10.1. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1. Cabera 8 CONTRATANTE:

a) prestar informagoes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA,

b) atestar o recebimento do objeto contratado, rejeitando-o caso nao esteja de acordo com as
especificagées trazidas neste Termo e na Minuta do Contrato;

c) efetuar os pagamentos a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apés o cumprimento das
formalidades legais.

10.2. Cabera 8 CONTRATADA:

a) respeitar as normas e procedimento de Controle de (Almoxarifado, Patrimonio e Frota), inclusive de
acesso as dependéncias das unidades da Prefeitura Municipal de Serrano do Maranh&o- MA.

b) prestar os servigos cotados em estrita conformidade com as especificagbes exigidas neste Projeto
Basico,

¢) iniciar a execugado dos servicos no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da data de recebimento
da Ordem de Servico/Nota de Empenho;

d) Assumir o compromisso e a responsabilidade pela guarda do total sigilo sobre as informacgfes obtidas
no curso dos trabalhos, ficando, sob as penas da lei, impedida de divulgar e/ou utilizar em proveito proprio
elou de terceiros toda e qualquer informagao relacionada com a contratante;

e) Providenciar a imediata correcao das alteragbes, deficiéncias elou iregularidades apontadas pela
Contratante;

f) Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execugao do objeto;

g) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais & comerciais resultantes da
execucéo contratual, ndo sendo mantidos quaisquer vinculos de natureza trabalhista entre os técnicos da
empresa que vier a ser contratada e a Prefeitura Municipal de Serrano do Maranho - MA,

h) Manter durante toda a execugado do contrato, as condigées de habilitagao e qualificagéo apresentadas
para licitacao.

11. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO

11.1. O recebimento do objeto ora licitado dar-se-a de acordo com o art. 73, |, “a” e "b" da Lei n°® 8.666/93.
12. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

12.1. Local da prestacdo dos servigos: 0s servigos serdo prestados pela empresa contratante, atraves
profissional(is) capacitado(s), na sede da Prefeitura Municipal de Serrano do Maranho — MA.

13. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA:
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13.1. Natureza juridica: pessoa juridica.

13.2. Especializacdo: a empresa devera ser especializada na prestacao de servigos de assessoria e
consultoria para érg&os publicos, na 4rea de Controle de (Almoxarifado, Patriménio e Frota), o que sera
comprovado mediante demonstragéo de experiéncias anteriores em trabalhos para érgdos publicos,
demonstragdo de cursos de capacitagdo concluidos em areas relacionadas aos servigos a serem
prestados.

13.3. Equipe técnica: o escritério devera possuir uma equipe técnica com especializagdo em rotinas de
almoxarifado, patriménio, controle patrimonial, nogdes de Contabilidade Publica e Administracao.

13.4 Os integrantes da equipe técnica dever&o possuir vinculo formal com a empresa prestadora, seja
como sdécios, empregados, contratados ou associados.

14. DOS RECURSOS:
As despesas resultantes da contratag&o correré&o a conta de dotacdo orgamentaria:

1101 Sec. Municipal de Assisténcia Social

08 122 0384 2.062 Manutengéo das Atividades Gerais da Secretaria Assisténcia Social
3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica

0100000000 Recursos Ordinarios

0401 Sec.Mun.de Educagéo,ciéncia e tecnologia

12 122 0384 2.055 Manutencao das Atividades da Secretaria de Educagao
3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica

0101000000 Receitas de Imposto e trans. vinc. Educ.

0301 Sec. Municipal de Planejamento e Gestao

04 122 0384 2.207 Manutencao das Atividades da Secretaria de Planejamento e Gestao
3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica

0100000000 Recursos Ordinarios

0701 Secretaria Municipal de Saude

10 122 0384 2.053 Manutencao das Atividades da Secretaria Municipal de Saude
3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica

0102000000 Receitas de Imposte e trans. vinc. Saude

Clédio Loffffima Curh
Sectzli"‘;?c o Politica
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